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	项目名称
	

	项目需求部门
	（签章）

	项目负责人
	（签字）

	经费预算
	

	日期
	



填写说明
《茅台学院       采购项目需求报告》是茅台学院采购项目论证的基本技术文件和主要依据，必须严格按规定的格式、栏目及所列标题如实、全面填写。
1.《茅台学院       采购项目需求报告》由项目需求部门负责填写。
2.各项内容要如实填写，做到准确无误，清楚明白，无遗漏、无差错。
3.茅台学院货物类、工程类、服务类采购项目填写此报告。
4.茅台学院采购项目论证程序见《茅台学院采购项目论证管理办法》
5.此表原件由论证组织方存档，其他部门如有需要可留存复印件。

XX采购项目需求报告（黑体2号）

一、项目的必要性（黑体3号）
包括但不限于项目的用途、目的、意义；市场调研（至少调研三家）。
二、项目的合法性
是否符合国家及各级主管部门法律条款规定。
[bookmark: OLE_LINK1]三、项目的可行性
包括但不限于经费落实情况、环境及场地配套设施情况、使用管理技术力量等条件是否具备；涉及特种设备（如压力容器、辐射、强磁等）的，需明确安全配套措施。
四、项目的科学性
五、项目预期效益（主要是从人才培养、学科建设支撑、高水平论文产出、成果转化、学科竞赛和双创工作等维度进行分析）
六、其他（主要填报需要特殊说明的事项）
七、项目方案
包括但不限于采购项目清单，详细技术参数，项目预算，图纸资料、项目实施工期等。



八、审批意见
	需求部门意见
	（是否同意进行采购论证）


负责人签字：             分管领导签字：
部门盖章：
                               年    月    日

	相关职能部门意见
	（是否同意进行采购论证）


负责人签字：            部门盖章：
年    月    日

	归口部门意见
	（是否同意进行采购论证）


负责人签字：              分管领导签字：   
部门盖章：
年    月    日
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